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Erzdiozese
Freiburg

Die Erzdiozese Freiburg sucht fiir den Verwaltungsstandort VS-Tannheim mit Zustandigkeit fiir
die Mitarbeitenden in den Kirchengemeinden Donaueschingen

zum nachst moglichen Zeitpunkt eine/n Mitarbeiter/in fir den

PERSONALSERVICE (w/m/d)

mit einem Beschaftigungsumfang bis zu 81% (32,0 Wochenstunden), unbefristet

IHRE AUFGABEN WERDEN SEIN:

e Tarifrechtliche Uberpriifung und
Festlegung von Eingruppierungen

e Erstellung von Arbeitsvertragen

e Durchfiihrung von Verwaltungsaufgaben
bei Einstellung, Austritt und Renteneintritt

e Verantwortung fiir die umfassende
Personalverwaltung (u. a. Dienstzeiten,
Arbeitsunfahigkeiten,
Urlaubsanspriiche, Arbeitszeitkonten,
Personalakten und Reisekosten)

e Eigenstdndige Bearbeitung von Antrdgen
zu Mutterschutz und Elternzeit

e Durchfiihrung von Stellenbewertungen

SIE BRINGEN DAFUR MIT:

e Freude an der Arbeit im Personalwesen und
in der Kommunikation mit Menschen

e Abgeschlossenes Bachelor-Studium im
Bereich Personalmanagement,
Betriebswirtschaft, Arbeitsrecht, Dipl.
Verwaltungswirtin/Dipl. Verwaltungswirt
(FH) bzw. vergleichbarer Studienabschluss

e Oder kaufmannische Berufsausbildung mit
entsprechender Berufserfahrung im
Personalwesen, idealerweise mit
Weiterbildung zur/zum Personalkauffrau/-
mann

e Erfahrung im offtl. Tarifrecht

e Dienstleistungsorientierung und ein gutes
Selbstmanagement

e Diskretion/Vertraulichkeit

o Identifikation mit den Zielen und Werten der
katholischen Kirche

UNSER ANGEBOT:

e Eine unbefristete Stelle in Entgeltgruppe
10 AVO (in Anlehnung an den TV-L) bei
Vorliegen der tariflichen Voraussetzungen,
ansonsten zunachst fir die ersten beiden
Jahre der Ausilibung der Tatigkeit EG 9b

e Flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur
Vereinbarkeit von Beruf & Familie

e Zusatzversorgung (Kirchliche Zusatzversor-

gungskasse Koln)

Fortbildungen

Betriebliches Gesundheitsmanagement

Hansefit

Jobrad

Zuschuss zur ,Regiokarte-Job“ des Regio-

Verkehrsverbundes Freiburg oder zum

,Deutschland-Ticket Job*

Die Stelle ist grundsatzlich teilbar.

Fiir Fragen stehen lhnen der Pfarreiokonom der
Kirchengemeinde Donaueschingen, Herr Mario
Isele (0151/12167481) bzw. dessen
Stellvertretung, Frau Jennifer Schlageter
(0175/5986269) gerne zur Verfligung.

Ihre aussagekraftige Bewerbung richten Sie
bitte bis zum 19.12.2025

per E-Mail in einem zusammengefiigten PDF-
Dokument an:
jennifer.schlageter@vst-stuehlingen..de

Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellen
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