
 

 

 

Der Dienstsitz des Verwaltungsstandorts für die Kirchengemeinden Südliche Ortenau und Kinzigtal 
befindet sich in Lahr. Die zu betreuenden Kindertageseinrichtungen liegen derzeit im Raum Wolfach, 
Schiltach sowie Bad Rippoldsau-Schapbach, sodass mobiles Arbeiten vorgesehen ist. Des Weiteren 
gibt es die Möglichkeit, in den örtlichen Pfarrämtern zu arbeiten. Der Dienstsitz Lahr ist zur Einarbei-
tung sowie bei Bedarf oder nach vorheriger Absprache tageweise aufzusuchen. 

 

IHRE AUFGABEN:         

• Wahrnehmung der administrativen Verantwor-
tung für Kindertageseinrichtungen 

• Vorbereitung und Vollzug von  
Personalangelegenheiten 

• Haushaltsplanung und Finanzcontrolling 

• Beratung der zuständigen Gremien 

• Mitwirkung bei der kommunalen  
Bedarfsplanung 

• Verhandlung mit Entscheidungsträgern 

• Begleitung von Baumaßnahmen 

• Organisations- und Konzeptionsentwicklung 
in Kooperation mit der Kirchengemeinde, Ein-
richtungsleitungen sowie der Fachberatung 
 

SIE BRINGEN DAFÜR MIT:  

• Abgeschlossenes Studium aus den Bereichen 
öffentliche Verwaltung, Wirtschaftswissen-
schaften, Pädagogik, Sozialwirtschaft  
oder eine vergleichbare Ausbildung mit ent-
sprechender Berufserfahrung 

• Identifikation mit den Zielen und Werten der 
Katholischen Kirche 

• Organisationstalent, Flexibilität und Entschei-
dungsstärke 

• Belastbarkeit sowie hohes Maß an Einsatzbe-
reitschaft auch außerhalb der üblichen Ar-
beitszeit 

• Ausgeprägte Kommunikations- und Konfliktfä-
higkeit, Verhandlungsgeschick und Durchset-
zungsvermögen 

 

• Sicherer Umgang mit EDV-Programmen 

• Führerschein und Fahrzeug für die Wahrneh-
mung von Außenterminen   
 

UNSER ANGEBOT:  

• Eine interessante, verantwortungsvolle und 
abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Vergütung bis Entgeltgruppe 12 AVO möglich 
(in Anlehnung an den TV-L)  

• Flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur  
Vereinbarkeit von Beruf & Familie 

• Zusatzversorgung (Kirchliche Zusatzversor-
gungskasse Köln) 

• Betriebliches Gesundheitsmanagement/Han-
sefit 

• Fortbildungen 

• Zuschuss zum „Deutschland-Ticket Job“ 

• Jobrad   
 

Für Fragen stehen Ihnen der designierte Pfar-
reiökonom Kinzigtal, Adrian Wolff (Tel. 07821 
9099 19) oder die designierte stellv. Pfarreiöko-
nomin Verena Fuchs (Tel. 07821 9099 16) gerne 
zur Verfügung. 
   
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie 
bitte bis 11.11.2025 per E-Mail in einem zusam-
mengefügten PDF-Dokument an: 
info@vst-lahr.de 
 
Weitere Informationen finden Sie unter www.vst-
lahr.de

 

Die Erzdiözese Freiburg sucht für den Verwaltungsstandort Lahr 

zum 01. Januar 2026 mit einem Beschäftigungsumfang von 50 Prozent  

(19,75 Wochenstunden) unbefristet eine 

 

GESCHÄFTSFÜHRUNG KINDERTAGESEINRICHTUNGEN 

(w/m/d) 

 

https://www.ebfr.de/html/content/beruf_und_familie4051.html
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